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Stellenanzeige MFA 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Medizinische Fachangestellte in Teil- 
oder Vollzeit (20–38,5 Stunden/Woche). 

Sie werden Teil eines kollegialen Teams, das gemeinsam ein Ziel verfolgt: unseren Patientinnen eine 
erstklassige und zugleich herzliche Betreuung zu bieten. Wenn Sie Freude an der Mitgestaltung und 
an einem abwechslungsreichen Fachgebiet haben, sind Sie bei uns genau richtig. 

Ihre Aufgaben 
Als MFA übernehmen Sie vielseitige Aufgaben an der Schnittstelle zwischen Empfang, 
Patientinnenbetreuung und medizinischer Assistenz: 

• Empfang und Anmeldung: Sie begrüßen Patientinnen, koordinieren Termine und sorgen für 
einen reibungslosen Praxisablauf. 

• Telefon und Kommunikation: Sie sind erste Ansprechpartnerin – freundlich, empathisch und 
zuverlässig. 

• Labor: Sie führen Blutentnahmen, interne Laboruntersuchungen und die Vorbereitung 
externer Proben durch. 

• CTG und Schwangerenbetreuung: Nach strukturierter Einarbeitung begleiten Sie 
Schwangere kompetent durch ihre Vorsorgeuntersuchungen. 

• Praxisorganisation: Sie bringen gute PC-Kenntnisse ein und behalten auch im Praxisalltag 
den Überblick. 

Was wir Ihnen bieten 
Wir möchten, dass Sie sich bei uns wohlfühlen und langfristig mit uns wachsen. Daher bieten wir 
Ihnen: 

• Eine faire, leistungsgerechte Vergütung 

• Flexible Arbeitszeiten (Teil- oder Vollzeit nach Absprache) für eine gute Work-Life-Balance 

• Betriebliche Altersvorsorge zur finanziellen Absicherung 

• Strukturierte Einarbeitung – auch in gynäkologische Spezialbereiche 

• Förderung Ihrer Fort- und Weiterbildung 

• Raum für Mitgestaltung und Eigenverantwortung – Ihre Ideen sind erwünscht 

• Ein wertschätzendes, kollegiales Team mit kurzen Wegen und vertrauensvoller Atmosphäre 
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Ihr Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder vergleichbare 
Qualifikation 

• Freude am Umgang mit Patientinnen und ein sicheres, freundliches Auftreten 

• Teamgeist, Belastbarkeit und Zuverlässigkeit 

• Offenheit und Motivation, unsere Praxis auf ihrem Entwicklungsweg aktiv zu begleiten 

• Erfahrung in der Gynäkologie oder Geburtshilfe ist von Vorteil, aber keine Voraussetzung – 
wir arbeiten Sie gerne ein 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Kurzbewerbung mit Lebenslauf – ein ausführliches Anschreiben ist 
nicht erforderlich. 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

  

Kontakt & Bewerbung 

Ansprechpartner 

Frau Theresa-Wiebke Tysiak (Arbeitgeberin) 

E-Mail: info@frauenarztpraxis-bieber.de 

 


